Na temelju clanka 12.i 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16) narucitelj
Maslacak d.o.o. za razvoj i usluge Levanjska Varos, ulica Levanjska Varo$ 70 zastupano po direktoru
Alenu Gurdonu, bacc.oec. donosi:

PRAVILNIK

O NABAVI ROBA, RADOVA I USLUGA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o nabavi roba, radova i usluga (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga do 200.000,00 kuna
(bez PDV-a), odnosno radova do 500.000,00 kuna (bez PDV-a), tzv. jednostavnu nabavu za koju nabavu
ne postoji obveza provodenja postupaka nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 2.
U provedbi nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika, Narucitelj ¢e primjenjivati i
druge vaZece zakone i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet

nabave.

U nabavi roba, radova i usluga temeljem ovog Pravilnika na odgovaraju¢i nacin se
primjenjuju odredbe o sukobu interesa propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Nabava roba, radova i usluga prema ovom Pravilniku provodi se sukladno Planu nabave
Narucitelja za tekuc¢u godinu.

Narucitelj ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu i
ekonomicno trosenje sredstava Narucitelja.

II. VRIJEDNOSNI PRAGOVI

Clanak 4.
Svi iznosi navedeni u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost.
Clanak 5.

(1) Nabavu roba, radova i usluga do 20.000,00 kuna provode neposredni rukovoditelji
odnosno osoba zaduZena za nabavu.



(2) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 20.000,00 kuna provodi
se samo ukoliko je ista predvidena Planom nabave. Ukoliko takva nabava nije predvidena Planom
nabave osoba koja inicira nabavu duzna je Upravi dostaviti Zahtjev za pokretanje nabave. Obrazac
Zahtjeva za pokretanje nabave prilaze se ovom Pravilniku (Prilog 1). U tom slucaju nabavu je
moguce provesti samo po odobrenju Uprave.

(3) Nabava roba, radova i usluga od 20.000,00 do 100.000,00 kuna ugovarat ¢e se
ugovorom o nabavi ili narudzbenicom. Narucitelja na temelju najmanje I (jedne) prikupljene ponude.
Iz narudZbenice mora biti vidljivo tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, specifikacija
roba/usluga/radova koja se nabavlja sa jedini¢nim cijenama i ukupnom cijenom.

(4) Iznimno od stavka 1. i 3. ovog clanka, a u svrhu ekonomicnog korisStenja sredstava
Naruditelja, neposredni rukovoditelji odnosno osobe koje provode nabavu roba, radova i usluga
procijenjene vrijednosti nabave do 100.000,00 kuna duZni su prikupiti viSe informativnih ponuda,
osim u slucajevima iz ¢lanka 6., stavka 1., alineje a).

Clanak 6.

(1) Za nabavu roba i usluga od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna odnosno radova do
500.000,00 kuna Narucitelj ¢e ovisno o svojstvima i vrijednostima predmeta nabave provesti neki od
slijedec¢ih postupaka:

a) uputiti 1 (jedan) Poziv za dostavu ponude u slijede¢im slucajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor o
javnoj nabavi moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod pravnih, javnobiljeznickih, zdravstvenih i socijalnih usluga, usluga vjestaka, usluga
obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja, istraziteljskih i konzultantskih usluga, hotelskih i
restoranskih usluga i drugih sli¢nih usluga uz uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje
poslova

- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti
b) uputiti najmanje 3 (tri) Poziva za dostavu ponude
c) objaviti Poziv za dostavu ponude na svojim internetskim stranicama
d) provesti postupak elektronic¢ke drazbe na svojim internetskim stranicama

(2) Istodobno sa provodenjem postupaka propisanih stavkom 1. alinejama c) i d) a ovisno o
sadrzaju pojedinog predmeta nabave Narucitelj moZe uputiti pisani Poziv za dostavu ponude
gospodarskim subjektima prema vlastitom izboru.

(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Narucitelj moze u posebnim situacijama nabaviti
radove, robu i usluge izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog Poziva za dostavu ponude (npr.
prigodna prodaja u trgovinamai s1.)



III. POSTUPAK NABAVE

Clanak 7.

(1) Nabavu roba i usluga od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna odnosno radova do
500.000,00 kuna provode ovlasteni predstavnici Narutitelja (najmanje 3 (tri)) koje Odlukom o pocetku
postupka nabave jednostavne vrijednosti imenuje direktor. Odluka o poletku postupka nabave
jednostavne vrijednosti obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,

- odredbu iz ¢lanka 6. stavka 1. ovog Pravilnika po kojoj ¢e se provoditi postupak nabave

- amoZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti Poziv za dostavu ponude,
traZenim jamstvima te ostale bitne podatke za provedbu postupka.

Clanak 8.

Sredstava komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Naruditelja i
gospodarskih subjekata su: poStanska posiljka, telefaks ili elektroni¢ka posta ili kombinacija tih sredstava,
prema odabiru Narucitelja u svakom pojedinom postupku nabave.

Clanak 9.

Zaposlenici Narucitelja istrazuju trziSte, te prikupljaju nazive i adrese gospodarskih
subjekata kojima ce biti upucen Poziv za dostavu ponude.

Clanak 10.

(1) Ponude se prikupljaju putem Poziva za dostavu ponude upuéenog gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin ili objavljenog na internetskim stranicama. Obrazac Poziva za dostavu
ponude nalazi se u prilogu ovog Pravilnika (Prilog 2), koji obrazac Narucitelj moze prilagodavati
pojedinom postupku nabave, te nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto kvalitetnijih
ponuda.

(2) Pored podataka navedenih u Pozivu za dostavu ponude, a ovisno o predmetu nabave, od
gospodarskih subjekata moze se traziti dostava i druge dokumentacije (izjave, potvrde, rjesenja,
suglasnosti, dozvole, fotografije, prospekti, uzorcii s1.).

(3) Sastavni dio Poziva za dostavu ponude ¢ini troskovnik koji sadrzi opis stavki, jedinicu
mjere, jediniénu cijenu, ukupnu cijenu stavki bez PDV-a, iznos PDV-a, ukupnu cijenu sa PDV-om.
Ponuditelj mora ispuniti sve stavke izvornog troskovnika na nacin kako je to u obrascu predvideno
ne mijenjajudi ostali dio teksta odnosno upisati sve jedini¢ne i ukupne cijene kao i sveukupni iznos,
bez obzira dali su koli¢ina ili jedini¢na cijena jednaki nuli.



Neispunjavanje nekih stavki troskovnika ili sublimiranje u novu stavku nije dozvoljeno. U slucaju
racunske greske u ponudi, takva ponuda ¢e se odbiti.

(4) Za nabave roba, radova i usluga vrijednosti ve¢e od 100.000,00 kuna Narucitelj u
postupku nabave jednostavne vrijednosti moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrie odgovornosti iz djelatnosti na koje se na
odgovarajudi na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Navedena jamstva dostavljaju se kao
bankarska garancija, bjanko zaduzZnica ili uplata depozita sukladno obliku odredenom u Odluci o
pocetku postupka nabave jednostavne vrijednosti koju donosi direktor.

Clanak 11.

(1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narutitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, poStujuci rokove propisane ovim Pravilnikom.

(2) Rokovi za dostavu ponude za nabave iz ¢lanka 6. stavka 1. iznose najmanje 3 (tri), a
najvise 15 (petnaest) dana od dana slanja odnosno objave Poziva za dostavu ponude na internetskim
stranicama Narucitelja.

(3) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Clanak 12.

(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisao
Narucitelj za svaki pojedini postupak nabave, u skladu sa ovim Pravilnikom, i to na obrascu
Ponudbenog lista, dostavljenom od strane Naruitelja (Prilog 3). Narucitelj moZe prilagodavati navedeni
obrazac pojedinom postupku nabave.

(2) Za nabave propisane odredbama ovog Pravilnika ponude se zaprimaju na dokaziv nacin
(e-mail, fax, osobna dostava, po$tom i s1.) osim u iznimnim slucajevima traZenja dostave jamstava za
ozbiljnost ponude i/ili drugih dokumenata kada se ponude dostavljaju Narucitelju neposredno
(postom ili osobna dostava).

Clanak 13.

(1) Zaposlenici Narucitelja i/ili druge imenovane osobe od Narucitelja provode otvaranje,
pregled i ocjenu zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz Poziva za dostavu ponude te
izraduju i ovjeravaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Obrazac 3).

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Ako u roku za dostavu ponude Narucitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narucitelj moZe uputiti Poziv za dostavu
ponude 1 (jednom) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni
uvjeti bitno ne mijenjaju, ili ponistiti postupak nabave.



Clanak 14.
U smislu odredbi ovog Pravilnika ponude se mogu ocijeniti kao:

- Neprihvatljiva ponuda — ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti
odabrana, ponuda koja nije izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva za dostavu ponude, sadrzi
odredbe koje Narucitelj smatra Stetnima ili za koju Narucitelj osnovano smatra da je posljedica
nedopustenog sporazuma gospodarskih subjekata, ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama
Narucitelja odredenim u Pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili
usluge koje ocito ne zadovoljavaju potrebe Narucitelja u odnosu na trazeni predmet nabave.

- Prihvatljiva ponuda — ponuda koja je izradena u skladu sa uvjetima iz Poziva za dostavu ponude i
u cijelosti odgovara potrebama Narucitelja.

Clanak 15.

Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda (Prilog 4.) izraduje se Odluka o
odabiru najpovoljnije ponude, odnosno Odluka o ponistenju nabave (Prilog 5. i 6.) koju potpisuje
odgovorna osoba Narucitelja.

Odluka iz stavka 1. se sa preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda dostavlja
na dokaziv nacin svakom ponuditelju koji je sudjelovao u postupku nabave ili se objavljuje na
internetskim stranicama Narucitelja.

Narucitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvr§enom dostavom
na dokaziv nacin stjeCe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Za nabavu roba, radova i usluga do 100.000,00 kuna ne primjenjuju se odredbe iz stavaka 1.
do 3. ovoga ¢lanka, ve¢ se ugovor o javnoj nabavi sklapa na temelju najpovoljnije ponude.

Narucitelj mozZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti Odluku o ponistenju
postupka nabave.

Clanak 16.

Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti dodatak
ugovoru ili izdati narudZzbenicu :

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehni¢ke znacajke $to bi rezultiralo
nesukladnoscu ili tehnickim poteskocama u radu i odrzavanju,za dodatne i nepredvidene radove i
usluge koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor

- zanove radove i usluge koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,

Clanak 17.

Za realizaciju nabave ugovorene prema odredbama ovog Pravilnika i kontrolu izvrSenja
ugovora zaduZeni su rukovoditelji radnih jedinica za Cije potrebe je proveden postupak nabave ili
osobe zaduZene za to od strane Uprave.



IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na internetskim stranicama
Narucitelja.

U Levanjskoj Varosi, 20.08.2020
Direktor

Alen Gurdon
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